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2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

2.1 Scopul prezentei proceduri interne proprii il constituie reglementarea cadrului legal
organizatoric si metodologia necesard pentru atribuirea tuturor contractelor de achizitii publice/acorduri
cadru ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, cuprinse in Anexa nr. 2 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare, a ciiror valoare
estimata este mai mici decét pragurile corespunzitoare prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) coroborat
cu art. 68, alin. (1), lit. h) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Acest tip de achizitie poate fi unul mixt, adicd si contind mai multe activitati, iar autoritatea
contractanta poate sa utilizeze prevederile art. 35 alin. 2 din Legea nr. 98/2016;

In cazul contractelor/acordurilor - cadru mixte care au ca obiect, atat servicii sociale si alte servicii
specifice prevdzute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cit si alte servicii si/sau produse, prevederile
prezentei proceduri interne proprii, sunt aplicabile numai daci obiectul principal al contractului mixt,
respectiv valoarea estimata a serviciilor sociale si a altor servicii specifice, incluse in Anexa nr. 2, este
mai mare decit valoarea estimati a celorlalte servicii si/sau produse, din contractul/acordul — cadru/ mixt.

2.2 Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor precum si a
regulilor aplicabile acestei proceduri interne proprii.

2.3 Asigurarea utilizarii eficiente a fondurilor publice in procesul de atribuire, prin promovarea
concurentei dintre ofertanti si garantarea nediscriminirii, recunoasterii reciproce si a tratamentului egal al
operatorilor economici.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE SI PRINCIPIILE
ACHIZITIILOR PUBLICE

3.1 Prezenta procedurd internd proprie se aplici de citre personalul responsabil de
achizitie din cadrul Serviciului Administrare Unititi de Invatimant si Investitii, Achizitii, Proiecte
Europene din cadrul Directiei de Administrare a Unititilor de invitimant Sector 5, precum si de
catre personalul compartimentelor/serviciilor, care solicitd si participa la procesul de achizitie al
serviciilor sociale si a altor servicii specifice previzute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016.

3.2 Principiile achizitiilor publice. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie
publicd si a organizarii concursurilor de solutii sunt:

a) nediscriminarea - respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale pentru ca
orice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau proprietate, si poati
participa la procedura de atribuire si s aibd sansa de a deveni contractant;

b) tratamentul egal - respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuire, astfel incét orice prestator de servicii si aibi sanse egale de a i se atribui
contractul de servicii;



¢) recunoasterea reciproca - respectiv acceptarea serviciilor, lucririlor oferite in mod licit pe piata
Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de autoritatile competente din
alte state precum si a specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate la nivel national;

d) transparenta - respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la
aplicarea procedurii de atribuire;

e) proportionalitatea - respectiv asigurarea corelatiei intre necesititile autorititii contractante,
obiectul contractului de servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite;

f) asumarea raspunderii - respectiv determinarea clara a sarcinilor si responsabilitatilor persoanelor
implicate in procesul de achizitie publicd, urmérindu-se asigurarea profesionalismului, impartialitatii si
independentei deciziilor adoptate pe parcursul derulirii acestui proces;

4. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE
4.1 Legislatie primard

4.1.1 Legea nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4.1.2 Hotérarea nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

4.1.3 Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind
achizitiile publice §i de abrogare a Directivei 2004/18/CE;

4.1.4 Legea nr. 101/2016 din 19 mai 2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile si completirile ulterioare.

4.2 Legislatie secundard

4.2.1 Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

4.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale Directiei de Administrare a Unitdtilor de
Invitimant Sector 5:

4.3.1 Acte normative specifice: www.anap.gov — Ghidul online al achizitiilor publice;

4.3.2 Regulamentul de organizare §i functionare al Directiei de Administrare a Unitétilor de
Invatimant Sector 5;

4.3.3 Regulamentul de ordine interioard al Directiei de Administrare a Unititilor de Invitimant
Sector 5;

4.3.4 Sistemul de management al calitdtii din cadrul Directiei de Administrare a Unitatilor de
Invatamant Sector 5;

4.4 Legislatie internationald

4.4.1 Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014, privind

achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE.

S. DEFINITII SI ABREVIERI
5.1 Definitii

Procedura = prezentare in scris a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;

PS (Procedura de sistem) = procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoara la nivelul
tuturor compartimentelor din cadrul directiei;

Compartiment = directie/serviciu, etc;

Conducatorul compartimentului = director/sef de serviciu, etc;

PO (Procedurd Operationald) = procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul directiei;

(1) In sensul Legii nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile s
completdrile ulterioare, termenii si expresiile de mai jos au urmitoarele semnificatii:
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a) abatere profesionald - orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea profesionald a
operatorului economic in cauza, cum ar fi incélcari ale drepturilor de proprietate intelectuala, savarsite cu
intentie sau din culpa gravi, inclusiv incalcari ale normelor de deontologie in sensul strict al profesiei
cdreia 1i apartine acest operator;

b) achizitie sau achizitie publica - achizitia de lucriri, de produse sau de servicii prin intermediul
unui contract de achizitie publicd de citre una ori mai multe autorititi contractante de la operatori
economici desemnati de cétre acestea, indiferent dac# lucririle, produsele sau serviciile sunt destinate ori
nu realizarii unui interes public;

¢) acord-cadru - acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autorititi contractante si
unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care
guverneaza contractele de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumita perioads, in special in
ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantititile avute in vedere;

d) activitati de achizitie auxiliare - activitdti care constau in furnizarea de asistentd si suport pentru
activitdtile de achizitie, in special infrastructura tehnici care si permitd autoritatilor contractante
atribuirea de contracte de achizitie publici sau incheierea de acorduri-cadru pentru lucrari, produse ori
servicii, sau asistenfa si consiliere cu privire la desfasurarea ori structurarea procedurilor de achizitie
publicd, sau pregatirea si administrarea procedurilor de atribuire in numele si in beneficiul autoritatii
contractante in cauza;

e) activitati de achizitie centralizate - activitatile desfisurate de o unitate de achizitii centralizate in
mod permanent prin achizitia in nume propriu de produse si/sau servicii destinate unei/unor alte autoritati
contractante, ori prin atribuirea de contracte de achizitie publici sau incheierea de acorduri-cadru pentru
lucréri, produse ori servicii in numele i pentru o alti/alte autoritate/autorititi contractante;

f) anunt de intentie valabil in mod continuu - anuntul de intentie publicat de autoritatea contractanti
ca modalitate de initiere a unei proceduri de atribuire pentru achizitia de servicii sociale ori alte servicii
specifice, prevazute in anexa nr. 2, alternativa anuntului de participare, in cuprinsul caruia se face referire
in mod specific la categoriile de servicii care fac obiectul contractelor ce urmeazi si fie atribuite, se
indica faptul ca respectivele contracte sunt atribuite fird publicarea ulterioard a unui anunt de participare
si se invitd operatorii economici interesati sd isi exprime in scris interesul pentru participarea la procedura
de atribuire;

g) candidat - orice operator economic care a depus o solicitare de participare in cadrul unei
proceduri de licitatie restransa, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare ori
care a fost invitat sa participe la o procedurd de negociere fira publicare prealabili;

h) cerinte de etichetare - cerintele care trebuie si fie indeplinite de lucrari, produse, servicii, procese
sau proceduri pentru a obtine o anumiti etichet;

1) ciclu de viaa - ansamblul etapelor succesive si/sau interdependente, care includ cercetarea si
dezvoltarea care urmeaza a fi efectuate, productia, comercializarea si conditiile acesteia, transportul,
utilizarea si intretinerea, pe toatd durata existentei unui produs ori a unei lucriri sau a prestarii unui
serviciu, de la achizifia materiilor prime ori generarea resurselor pani la eliminare, curdtarea
amplasamentului i incheierea serviciului sau a utilizirii;

j) concursuri de solutii - procedurile care permit autorititii contractante si achizitioneze, in special
In domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului, al arhitecturii i ingineriei sau al prelucrarii datelor,
un plan ori un proiect selectat de un juriu pe baze concurentiale, cu sau fir acordarea de premii;

k) lucrare - rezultatul unui ansamblu de lucriri de constructii de cladiri sau lucriri de geniu civil,
suficient 1n sine pentru a indeplini o functie economici sau tehnici;

1) contract de achizitie publici - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai mulfi operatori economici si una ori mai multe autoritati
contractante, care are ca obiect executia de lucriri, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

m) contract de achizitie publicd de lucrdri - contractul de achizitie publica care are ca obiect: fie
exclusiv executia, fie atdt proiectarea, cit si executia de lucriri in legiturd cu una dintre activititile
prevazute in anexa nr. 1; fie exclusiv executia, fie atit proiectarea, cét si executia unei lucriri; fie
realizarea, prin orice mijloace, a unei lucrdri care corespunde cerintelor stabilite de autoritatea
contractanta care exercitd o influentd determinanta asupra tipului sau proiectirii lucrarii;

n) contract de achizitie publica de produse - contractul de achizitie publici care are ca obiect
achizitia de produse prin cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fard optiune de
cumparare ori prin orice alte modalitati contractuale in temeiul cirora autoritatea contractanti beneficiazi
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de aceste produse, indiferent daca dobandeste sau nu proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie
publica de produse poate include, cu titlu accesoriu, lucréri ori operatiuni de amplasare si de instalare;

0) contract de achizitie publicd de servicii - contractul de achizitie publicd care are ca obiect
prestarea de servicii, altele decét cele care fac obiectul unui contract de achizitie publici de lucriri potrivit
lit. m);

p) contract pe termen lung - contractul de achizitie publica Incheiat pe o durati de cel putin 5 ani
care cuprinde durata de executie a lucrarilor, dacd acesta are o componenti care consti in executie de
lucréri, precum si durata de prestare a serviciilor, stabilite astfel Incét contractantul si obtind un profit
rezonabil;

q) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica;

r) CPV - nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul
(CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);

s) DUAE - documentul unic de achizitii european furnizat in format electronic prin utilizarea
formatului standard stabilit de Comisia Europeand, constind in declaratia pe propria raspundere a
operatorului economic cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare si selectie;

t) e-Certis - sistemul electronic implementat si administrat de Comisia Europeani cuprinzand
informatii privind certificate §i alte documente justificative solicitate in mod obisnuit de autoritatile
contractante in cadrul procedurilor de atribuire;

u) etichetd - orice document, certificat sau atestare care confirmd ci lucriri, produse, servicii,
procese sau proceduri indeplinesc anumite cerinte;

v) evaluare tehnicd europeand - evaluarea documentati a performantelor unui produs pentru
constructii, in ceea ce priveste caracteristicile esentiale ale acestuia, in conformitate cu respectivul
document de evaluare european, astfel cum este definit in art. 2 pet. 12 din Regulamentul (UE) nr.
305/2011 al Parlamentului European si al Consiliului din 9 martie 2011 de stabilire a unor conditii
armonizate pentru comercializarea produselor pentru constructii si de abrogare a Directivei 89/106/CEE a
Consiliului;

w) furnizor - entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse, inclusiv servicii de instalare
sau amplasare a acestora, dacd este cazul, ori care presteazi servicii citre acesta, care nu are calitatea de
subcontractant;

x) furnizor de servicii de achizitie - o persoani de drept public sau de drept privat care oferd pe
piatd activitati de achizitie auxiliare;

y) document al achizitiei - anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie
ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

z) documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare complets, corecti si expliciti cu
privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de
atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse,
formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile
generale aplicabile;

aa) inovare - realizarea unui produs, serviciu sau proces nou ori care este imbunititit in mod
semnificativ, inclusiv procese de productie sau de constructie, noi metode de comercializare ori noi
metode organizatorice in activitatea comerciald, organizarea locului de munci sau relatiile externe ale
organizatiei, printre altele, cu scopul de a contribui la solutionarea provocirilor societale sau de a sprijini
strategia Europa 2020 pentru o crestere inteligents, ecologici si favorabild incluziunii;

bb) licitatie electronica - procesul repetitiv desfisurat prin mijloace electronice dupi o evaluare
initiald completd a ofertelor, in cadrul céruia ofertantii au posibilitatea de a reduce preturile prezentate
si/sau de a imbunatai alte valori ale unor elemente ale ofertei, care permite clasificarea ofertelor prin
metode automate de evaluare;

cc) liste oficiale - listele administrate de organismele competente, cuprinzand informatii cu privire
la operatorii economici inscrisi pe liste si care reprezinta un mijloc de dovada a indeplinirii cerintelor de
calificare si selectie previzute In liste;

dd) lot - fiecare parte din obiectul contractului de achizitie publicd, obiect care este divizat pentru a
adapta dimensiunea obiectului contractelor individuale rezultate astfel incét si corespundi mai bine
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nevoilor autoritifii contractante, precum si capacititii intreprinderilor mici si mijlocii, sau pe baze
calitative, in conformitate cu diferitele meserii si specializari implicate, pentru a adapta continutul
contractelor individuale mai indeaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in conformitate cu
diferitele faze ulterioare ale proiectului;

ee) lucréri de geniu civil - lucrérile de constructii previzute in cadrul claselor 45.21, 45.23, 45.24
$145.25 din anexa nr. 1, cu exceptia celor care au ca obiect constructia de cladiri;

ee™1) *) mecanism informatic pentru proceduri simplificate - facilitate tehnici implementatd in
SEAP pentru derularea procedurilor simplificate;

ff) mijloace electronice - echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitald, si
stocare a datelor emise, transmise si receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace
electromagnetice;

gg) ofertant - orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei proceduri de atribuire;

hh) oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesti vointa de a se angaja din punct
de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiard, propunerea
tehnicd, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

ii) ofertd alternativd - oferta care respectd cerintele minime si eventualele cerinte specifice
prevazute in documentele achizitiei, dar care propune o solutie diferita intr-o misurd mai mare sau mai
mica;

Jj) **) operator economic - orice persoan fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau
grup ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice asociere temporara formata intre dous ori mai multe
dintre aceste entititi, care oferd In mod licit pe piatd executarea de lucriri, furnizarea de produse ori
prestarea de servicii, si care este/sunt stabilitd/stabilite in:

(1) un stat membru al Uniunii Europene;

(i1) un stat membru al Spatiului Economic European (SEE);

(ii) tari terte care au ratificat Acordul privind Achizitiile Publice al Organizatiei Mondiale a
Comerfului (AAP), in masura in care contractul de achizitie publici atribuit intrd sub incidenta
anexelor 1,2, 4 i 5, 6 si 7 la Apendicele I al Uniunii Europene la acordul respectiv;

(iv) tari terte care se afla in proces de aderare la Uniunea Europeani;

(v) tari terfe care nu intrd sub incidenta pct. (iii), dar care sunt semnatare ale altor acorduri
internationale prin care Uniunea Europeani este obligati s acorde accesul liber la piata in domeniul
achizitiilor publice;

kk) parteneriat pentru inovare - procedura de atribuire utilizatd de autoritatea contractanti pentru
dezvoltarea si achizitia ulterioard a unui produs, serviciu sau a unor lucrari inovatoare, in conditiile in
care solutiile disponibile pe piatd la un anumit moment nu satisfac necesitatile autorititii contractante;

II) persoane cu functii de decizie - conducitorul autorititii contractante, membrii organelor
decizionale ale autoritatii contractante ce au legiturd cu procedura de atribuire, precum si orice alte
persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau
desfasurarea procedurii de atribuire;

mm) referintd tehnica - orice specificatie elaboratd de organismele europene de standardizare, alta
decét standardele europene sau alte organizatii care au activitati de standardizare la care Romania este
parte, in conformitate cu proceduri adaptate in functie de evolutia cerintelor pietei;

nn) Sistemul electronic de achizitii publice, denumit in continuare SEAP - desemneazi sistemul
informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o adresa dedicats, utilizat in scopul aplicérii prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel national;

00) scris(d) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si
comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;

pp) sistem dinamic de achizitii - procesul de achizitie organizat in integralitate prin mijloace
electronice si deschis, pe intreaga sa perioada de valabilitate, oricirui operator economic care indeplineste
criteriile de calificare §i selectie, pentru achizitii de uz curent, ale ciror caracteristici general disponibile
pe piata satisfac necesitatile autorititii contractante;

qq) solicitare de participare - solicitarea transmisd de operatorul economic impreund cu
documentele necesare in vederea indeplinirii cerintelor de calificare in prima etapa in cadrul unei
proceduri de licitatie restransa, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare;

1r) specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnici ce permit fiecérui produs,
serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzitoare indeplinirii necesitatii
autoritatii contractante;
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ss) specificatie tehnicd comund - o specificatie tehnicd in domeniul tehnologiei informatiei si
comunicatiilor elaboratd in conformitate cu articolele 13 si 14 din Regulamentul (UE) nr. 1.025/2012 al
Parlamentului European si al Consiliului din 25 octombrie 2012 privind standardizarea europeana, de
modificare a Directivelor 89/686/CEE si 93/15/CEE ale Consiliului si a Directivelor 94/9/CE, 94/25/CE,
95/16/CE, 97/23/CE, 98/34/CE, 2004/22/CE, 2007/23/CE, 2009/23/CE si 2009/105/CE ale Parlamentului
European i ale Consiliului si de abrogare a Deciziei 87/95/CEE a Consiliului si a Deciziei
nr.1.673/2006/CE a Parlamentului European si a Consiliului;

tt) standard - o specificatie tehnicid adoptatd ca standard international, standard european sau
standard national de catre un organism de standardizare recunoscut, pentru aplicare repetati sau continua,
care nu este obligatorie;

uu) standard european - un standard adoptat de o organizaie de standardizare europeani, care este
pus la dispozitia publicului;

vv) standard international - un standard adoptat de un organism de standardizare international, care
este pus la dispozitia publicului;

ww) standard national - un standard adoptat de un organism de standardizare national, care este pus
la dispozitia publicului;

XX) stat membru - orice stat membru al Uniunii Europene sau al Spatiului Economic European;

yy) subcontractant/subantreprenor - orice operator economic care nu este parte a unui contract de
achizitie publicd si care executd anumite parti ori elemente ale lucrarilor/serviciilor, rispunzand in fata
contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop. Punerea la dispozitie a
unui utilaj sau furnizarea de materiale/bunuri in cadrul unui contract de achizitie publicd nu este
consideratd subcontractare in sensul prezentei legi;

zz) TFUE - Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;

aaa) Tratate - Tratatul privind Uniunea Europeand si Tratatul privind functionarea Uniunii
Europene;

bbb) unitate de achizitii centralizate - o autoritate contractanti care furnizeaza activititi de achizitie
centralizate i, dupa caz, activitati de achizitie auxiliare;

cce) unitate operationald separata - structurd din cadrul autoritétii contractante, separati din punct
de vedere tehnic, geografic sau organizatoric de alte structuri ale autorititii contractante;

ddd) zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ci sunt zile lucritoare;

eee) obiectiv de investitii - rezultatul scontat la investirea de capital pe timp limitat, ca urmare a
realizarii uneia sau mai multor lucrdri, situate pe un amplasament distinct delimitat, care asigura
satisfacerea cerintelor formulate de beneficiar;

fff) investitie publica - totalitatea cheltuielilor din fonduri publice, initiale sau ulterioare, destinate
realizarii de active fixe de natura domeniului public si/sau privat al statului/unititii administrativ-
teritoriale, inclusiv inlocuirea activelor fixe uzate, precum si cheltuielile ocazionate de inlocuirea
acestora, care se finanfeaza total sau partial din fondurile publice.

(2) Termenele se calculeaza conform urmitoarelor reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau
actiune, data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in zile incepe si
curga la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile
a termenului;

c) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in luni sau ani
incepe sa curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a
zilei care reprezintd ziua din ultima luna sau an corespunzitoare zilei in care a inceput s curga termenul;
dacd, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie termenul nu existi o zi
corespunzatoare zilei In care a inceput sa curga termenul, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a
ultimei zile a lunii respective;

d) dacé ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sarbatoare legal, duminica
sau sdmbatd, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucritoare;

e) la calculul unui termen exprimat in zile lucrétoare se aplicd in mod corespunzitor dispozitiile lit.
a), b) si d), cu deosebirea ci zilele nelucritoare din cadrul termenului nu se iau in considerare.

*) Conform art. IX alin. (1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 114/2020 (#M13), in termen
de 120 de zile de la data de 13 julie 2020 [data intrarii in vigoare a Ordonantei de urgentd a Guvernului
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